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La Fundacién para el Desarrollo Sostenible de Dofiana y su Entorno-Dofiana 21, en adelante
Fundacidon Dofiana 21, constituida el 18 de Marzo de 1997, tiene por objeto principal el
impulso y promocién de actuaciones publicas y privadas encaminadas al desarrollo econdmico
sostenible de Dofana y su Entorno. Su capital fundacional ha sido aportado mayoritariamente
por la Junta de Andalucia. Es una institucién con caracter de fundacién privada de promocion,
que se integra, por prescripcion del articulo 55 de la Ley 10/2005, de 31 de Mayo, dentro de
las Fundaciones del Sector Publico Andaluz.

En el articulo 3.1. de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico (LCSP)
se especifican los entes, organismos y entidades que a efectos de esa ley, se considera que
forman parte del sector publico, concretamente, en el apartado f) se nombran a “las
fundaciones que se constituyen con una aportacion mayoritaria, directa o indirecta, de una o
varias entidades integradas en el sector publico, o cuyo patrimonio fundacional, con un
caracter de permanencia, esté formado en mds de un 50 por ciento por bienes o derechos
aportados o cedidos por las referidas entidades”. De conformidad con este articulo la
Fundacidn Dofana 21 se integra dentro del sector publico.

En el articulo 3.3 de la LCSP, se detalla cuales de estos entes pertenecientes al sector publico
se consideran poderes adjudicadores. Entre ellos, aquellos entes, organismos o entidades con
personalidad juridica propia que no sean Administraciones Publicas, que hayan sido creados
especificamente para satisfacer necesidades de interés general que no tengan caracter
industrial o mercantil, siempre que uno o varios sujetos que deban considerarse poder
adjudicador de acuerdo con los criterios de este apartado 3 financien mayoritariamente su
actividad, controlen su gestién, o nombren a mas de la mitad de los miembros de su 6rgano de
administracién, direccion o vigilancia. La Fundacidon Dofiana 21 cumple estos requisitos, por lo
que tiene la consideracién de poder adjudicador, sin tener caracter de Administracién Publica.

Como poder adjudicador la Fundacién Dofiana 21 estd obligada por el articulo 175.1.b. de la
LCSP a aprobar una instruccién de obligado cumplimiento en su dmbito interno, en la que se
regulen los procedimientos de contratacion de forma que quede garantizada la efectividad de
los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacién, y que el contrato es adjudicado a quien presente la oferta econédmicamente
mas ventajosa.

Con objeto de cumplir con lo expuesto en el parrafo anterior, el Patronato de la Fundacion
Dofiana 21, reunido el 2 de julio de 2008, aprobd dicha Instruccion de contratacién acordando
darle publicidad en el perfil del contratante, que en su reunidon de 14 de febrero de 2011 se
actualiza, siendo de aplicacién a partir de dicha fecha. Su vigencia se mantendra en tanto no
sea modificada o dejada sin efecto por otra instruccidon posterior. Para el desarrollo de la
presente Instruccidn se establece el procedimiento de contratacidon de la Fundacion Dofiana
21 creado en el marco del Sistema de Gestidn de Calidad de la Fundacién Dofana 21.



I. DISPOSICIONES GENERALES.

1.- Ambito de aplicacién.

La presente Instruccion, de obligado cumplimiento en el ambito interno de la Fundacidn
Dofiana 21, es de aplicacidon a los contratos de obras, suministros y/o servicios, no sujetos a
regulacién armonizada 23 segun la definicion de los mismos recogida en la LCSP.

2.- Régimen juridico en materia de contratacion.
En disposicién de lo establecido en el articulo 20.1. de la LCSP, los contratos que celebre la
Fundacidn Dofana 21 se consideran contratos privados.

Estos contratos se regiran, en cuanto a su preparacion y adjudicacion, por la LCSP, sus
disposiciones de desarrollo, por la presente instruccion de contratacidn y por las normas
especificas aplicables a la Fundacién Dofiana 21 por su caracter de fundacién del sector publico
andaluz. En cuanto a sus efectos y extincion, se regiran por el derecho privado.

El orden jurisdiccional civil serd el competente para resolver las controversias que puedan
surgir entre las partes.

3.- Necesidad e idoneidad del contrato.

En disposicién de lo establecido en el articulo 22 de la LCSP, la Fundacién Dofiana 21 no podra
celebrar otros contratos que aquellos que sean necesarios para el cumplimiento y realizaciéon
de sus fines institucionales. A tal efecto, la naturaleza y extension de las necesidades que
pretenden cubrirse mediante el contrato proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y
contenido para satisfacerlas, deben ser determinadas con precisidon, dejando constancia de
ello en la documentacién preparatoria, antes de iniciar el procedimiento encaminado a su
adjudicacion.

4.- Plazo de duracion de los contratos.

En atencién a lo establecido en el articulo 23 de la LCSP, la duracién de los contratos debera
establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de su
financiacion y la necesidad de someter peridédicamente a concurrencia la realizacidon de las
mismas.

El contrato podra prever una o varias prérrogas siempre que sus caracteristicas permanezcan
inalterables durante el periodo de duraciéon de éstas y que la concurrencia para su
adjudicacion haya sido realizada teniendo en cuenta la duracion maxima del contrato,
incluidos los periodos de prérroga.

Son contratos sujetos a regulaciéon armonizada, entre otros, los contratos de obras de cuantia igual o
superior a 4.845.000 €, y los contratos de suministros y los de servicios comprendidos en las categorias 1 a
16 del Anexo Il de la LCSP de cuantia igual o superior a 193.000 €. (Cuantias actualizadas respecto a las
fijadas en la LCSP, por la Orden EHA/3497/2009, de 23 de diciembre, por la que se hacen publicos los
limites de los distintos tipos de contratos a efectos de la contratacion administrativa a partir del 1 de
enero de 2010).



La prorroga se acordara por el 6rgano de contratacion y sera obligatoria para el empresario,
salvo que el contrato expresamente prevea lo contrario, sin que pueda producirse por el
consentimiento tacito de las partes.

Los contratos menores no podran tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de
prérroga.

5.- Libertad de pactos.

En virtud del articulo 25 de la LCSP, en los contratos podrdn incluirse cualesquiera pactos,
cldusulas y condiciones, siempre que no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento
juridico y a los principios de buena administracion.

6.- Contenido minimo del contrato.

Tal y como establece el articulo 26 de la LCSP, salvo que ya se encuentren recogidas en los
pliegos, los contratos deben incluir necesariamente:

a.- La identificacién de las partes.

b.- La acreditacidn de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c.- Definicidn del objeto del contrato.

d.- Referencia a la legislaciéon aplicable al contrato.

e.- La enumeracion de los documentos que integran el contrato.

f.- El precio cierto o el modo de determinarlo.

g.- La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y para su
finalizacion, asi como la de prérroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

h.- Las condiciones de recepcidn, entrega o admisién de las prestaciones.

i.- Las condiciones de pago.

j.- Los supuestos en que proceda la resolucién.

k.- El crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al que se abonara el
precio, en su caso.

l.- La extensidn objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga
al contratista.

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos vy
obligaciones para las partes distintos de los previstos en los pliegos, concretados en su caso, en
la forma que resulte de la proposicién del adjudicatario.

7.- Perfeccién y forma del contrato.

Los contratos adjudicados por la Fundacién Dofiana 21 se perfeccionan por la formalizacion y

firma del contrato.

En todo caso, los contrataos serdn escritos, bastando, en su caso, la factura como expresién
escrita.

Il. PARTES EN EL CONTRATO.

8.- Fundacion Doiiana 21.



8.1.- Organo de contratacion.
De conformidad con los estatutos de la Fundacién Dofiana 21, la capacidad para contratar
corresponde al Patronato.

El Patronato ha delegado, entre otras, facultades para la celebracion de contratos, a través del
otorgamiento publico de poderes, a la Presidenta y al Director Gerente. Este Gltimo actuara
como érgano de contratacion.

8.2.- Mesa de contratacion.

El drgano de contratacidn estara asistido por una Mesa de contratacién que sera el érgano
competente para la valoracién de las ofertas, en los procedimientos abiertos, restringidos y
negociados.

8.3.- Responsable del contrato.

El 6rgano de contratacion podrd designar un responsable del contrato al que corresponderd
supervisar su ejecucion y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias con el fin
de asegurar la correcta realizacién de la prestacién pactada.

8.4.- Perfil de contratante.

En disposicion de lo establecido en el articulo 42 de la LCSP, con el fin de asegurar la
transparencia y el acceso publico a la informacion relativa a su actividad contractual, la
Fundacidn Dofana 21 difundird a través de su pagina web su perfil de contratante.

La forma de acceso al perfil de contratante se especificara en la pagina web de la Fundacion
Dofiana 21, www.donana.es, en los pliegos y en los anuncios de licitacion.

El perfil de contratante podrd incluir cualquier dato e informacién referente a la actividad
contractual de la Fundacién Dofiana 21. En todo caso deberd publicarse en el perfil de
contratante la adjudicacién provisional de los contratos.

El sistema informatico que soporte el perfil de contratante debera contar con un dispositivo
que permitird acreditar fehacientemente el momento de inicio de la difusidon publica de Ia
informacidn que se incluya en el mismo.

9.- Capacidad y solvencia del empresario.

9.1.- Aptitud para contratar con la Fundacién Dofiana 21.

9.1.1. Normas generales.

En atencidn a lo dispuesto en el articulo 43 de la LCSP, sélo podran contratar con la Fundacién
Dofiana 21 las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, que tengan plena
capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicidon de contratar, y acrediten su solvencia
econdmica financiera y técnica o profesional, o en los casos que se exigiese, se encuentren
debidamente clasificadas™.


http://www.donana.es/

Los empresarios deberan contar, asimismo, con la habilitacion empresarial o profesional que,
en su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacidon que constituya el objeto
del contrato.

De conformidad con el articulo 44 de la LCSP, las personas fisicas o juridicas de Estados no
pertenecientes a la Unidn Europea deberdn justificar que el Estado de procedencia admite a su
vez la participacion de empresas espafiolas en la contrataciéon con la Administracién y los
entes, organismos o entidades del sector publico asimilables a los enumerados en el articulo 3
de la LCSP. Para celebrar contratos de obras serd necesario, ademas, que estas empresas
tengan abierta sucursal en Espafia, con designacion de apoderados o representantes para sus
operaciones, y que estén inscritas en el Registro Mercantil.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 45 de la LCSP, no podran concurrir a las licitaciones
empresas que hubieran participado en la elaboracién de las especificaciones técnicas o de los
documentos preparatorios del contrato siempre que dicha participacién pueda provocar
restricciones a la libre concurrencia o suponer un trato privilegiado con respecto al resto de
empresas licitadoras.

Los contratos que tengan por objeto la vigilancia, supervision, control y direccién de la
ejecucién de obras e instalaciones no podran adjudicarse a las mismas empresas adjudicatarias
de los correspondientes contratos de obras, ni a las empresas a éstas vinculadas,
entendiéndose por tales las que se encuentren en alguno de los supuestos previstos en el
articulo 42 del Cédigo de Comercio.

9.1.2. Normas especiales.

En disposicidn de lo establecido en el articulo 46 de la LCSP, las personas juridicas sélo podran
ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén comprendidas dentro de los fines,
objeto, o dmbito de actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean
propios.

En disposicién de lo establecido en el articulo 47 de la LCSP, tendran capacidad para contratar
con la Fundacién Dofiana 21 las empresas no espafiolas de Estados miembros de la Unidn
Europea que, con arreglo a la legislacidn del Estado en que estén establecidas, se encuentren
habilitadas para realizar la prestacién de que se trate. Cuando la legislacidn del Estado en que
se encuentren establecidas estas empresas exija una autorizacién especial o la pertenencia a
una determinada organizacién para poder prestar en él el servicio de que se trate, deberdn
acreditar que cumplen este requisito.

(1)

En disposicién de lo establecido en el articulo 54.5 de la LCSP, la Fundacién Dofiana 21, como entidad del
sector publico que no tiene el caracter de Administracién Publica, podrd exigir una determinada
clasificaciéon a los licitadores para definir las condiciones de solvencia requeridas para celebrar el
correspondiente contrato.



De conformidad con el articulo 48 de la LCSP, podran contratar con la Fundacién Dofiana 21 las
uniones temporales de empresarios que se constituyan temporalmente al efecto, sin que sea
necesaria la formalizacion de las mismas en escritura publica hasta que se haya efectuado la
adjudicacion del contrato a su favor.

Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedardn obligados
solidariamente y deberdan nombrar un representante o apoderado uUnico de la unién con
poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se
deriven hasta la extincién del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados
gue puedan otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.

A efectos de la licitacién, los empresarios que deseen concurrir integrados en una unién
temporal deberan indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyen y la
participacién de cada uno, asi como que asumen el compromiso de constituirse formalmente
en unidn temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato.

La duracién de las uniones temporales de empresarios sera coincidente con la del contrato
hasta su extincion.

Para los casos en que sea exigible la clasificacion y concurran en la unidon empresarios
nacionales, extranjeros que no sean nacionales de un Estado miembro de la Unién Europea y
extranjeros que sean nacionales de un Estado miembro de la Unién Europea, los que
pertenezcan a los dos primeros grupos deberan acreditar su clasificacién, y éstos ultimos su
solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

9.1.3.- Prohibiciones de contratar.
No podrdn contratar con la Fundacién Dofiana 21, las personas en quienes concurra alguna de
las circunstancias especificadas en el articulo 49.1 de la LCSP.

Las prohibiciones de contratar afectaran también a aquellas empresas de las que, por razén de
las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda presumirse que son continuacion o
que derivan, por transformacion, fusidn o sucesién, de otras empresas en las que hubiese
concurrido aquéllas.

9.1.4.- Solvencia.

En disposicién de lo establecido en el articulo 51 de la LCSP, para celebrar contratos con la
Fundacién Dofiana 21 los empresarios deberdn acreditar estar en posesién de las condiciones
minimas de solvencia econdmica y financiera y profesional o técnica que se determinen por el
organo de contratacidn. Este requisito sera sustituido por el de la clasificacién, cuando esta sea
exigida por la Fundacién Dofiana 21.

Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la documentacion
requerida para acreditar los mismos se indicaran en el anuncio de licitacién y se especificaran
en el pliego del contrato, debiendo estar vinculados a su objeto y ser proporcionales al mismo.



En disposiciéon de lo establecido en el articulo 52 de la LCSP, para acreditar la solvencia
necesaria para celebrar un contrato determinado, el empresario podra basarse en la solvencia
y medios de otras entidades, independientemente de la naturaleza juridica de los vinculos que
tenga con ellas, siempre que demuestre que, para la ejecucion del contrato, dispone
efectivamente de esos medios.

En disposiciéon de lo establecido en el articulo 53 de la LCSP, podra exigirse a las personas
juridicas que especifiquen, en la oferta o en la solicitud de participacidn, los nombres y la
cualificacion profesional del personal responsable de ejecutar la prestacion.

El 6rgano de contratacidn podra exigir a los candidatos o licitadores, haciéndolo constar en los
pliegos, que ademas de acreditar su solvencia o, en su caso, clasificacidon, se comprometan a
dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato los medios personales y materiales necesarios
para ello. Estos compromisos se integrardn en el contrato.

9.2.- Acreditacidn de la aptitud para contratar.

9.2.1.- Capacidad de obrar.

En disposicidn de lo establecido en el articulo 61 de la LCSP, la capacidad para contratar de los
empresarios que fueren personas juridicas se acreditara mediante la escritura o documento de
constitucién, los estatutos o el acto fundacional, en los que consten las normas por las que se
regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro Publico que corresponda,
segun el tipo de persona juridica de que se trate.

La capacidad de obrar de los empresarios no espafioles de Estados miembros de la Unién
Europea, se acreditard por su inscripciéon en el registro procedente de acuerdo con la
legislacién del Estado donde estdn establecidos, o mediante la presentacién de una
declaracion jurada o un certificado, en los términos que se establezcan reglamentariamente,
de acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicacidn.

Los demas empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con informe de la
Misién Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina
Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

En el caso de empresarios individuales, la capacidad para contratar se acreditard con la
aportacién del Documento Nacional de Identidad.

9.2.2.- Prohibicion de contratar.

En disposicién de lo establecido en el articulo 62 de la LCSP, la prueba por parte de los
empresarios, de no estar incursos en prohibiciones para contratar podra realizarse mediante
testimonio judicial o certificacién administrativa, segin los casos, y cuando dicho documento
no pueda ser expedido por la autoridad competente, podrd ser sustituido por una declaracién
responsable otorgada ante una autoridad administrativa, notario publico u organismo
profesional cualificado.
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Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Unién Europea y esta posibilidad esté
prevista en la legislacidon del Estado respectivo, podra también sustituirse por una declaraciéon
responsable, otorgada ante una autoridad judicial.

9.2.3.- Solvencia.

La solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional se podrd acreditar mediante la
aportacién de los documentos que se determinen por el érgano de contrataciéon de entre los
previstos en los articulos 64 a 68 de la LCSP, mediante otros distintos a los fijados en los
articulos anteriores y que determinara el érgano de contratacidon, o mediante la clasificacidn
del empresario que acredite su solvencia para la celebracién de contratos del mismo tipo que
aquéllos para los que se haya obtenido y para cuya celebracién no se exija estar en posesion
de la misma.

Il. OBJETO, PRECIO Y CUANTIA DEL CONTRATO.

10.- Objeto del contrato.

El objeto de los contratos que celebre la Fundacién Dofana 21 debera ser determinado. No
podra fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi
los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacidon que correspondan.

Cuando el objeto del contrato admita fraccionamiento vy asi se justifique debidamente en el
expediente, podra preverse la realizacién independiente de cada una de sus partes mediante
su divisién en lotes, siempre que éstos sean susceptibles de utilizacién o aprovechamiento
separado y constituyan una unidad funcional, o asi lo exija la naturaleza del objeto.

11.- Precio.

La retribucion del contratista consistird en un precio cierto que debera expresarse en euros. El
drgano de contratacion cuidard de que el precio sea adecuado para el efectivo cumplimiento
del contrato mediante la correcta estimacidn de su importe, atendiendo al precio general de
mercado.

En todo caso se indicara, como partida independiente, el importe del Impuesto sobre el Valor
Afadido que deba soportar la Fundacion Dofiana 21.

Los precios fijados en el contrato podran ser revisados o actualizados en la forma pactada en el
contrato.

IV. GARANTIAS EXIGIBLES.

12.- Exigencia de garantia.

En disposicion de lo establecido en el articulo 92 de la LCSP, el érgano de contratacion podrd
exigir la prestacién de una garantia a los licitadores o candidatos, para responder del
mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacién provisional y, en su caso, definitiva del
contrato o al adjudicatario, para asegurar la correcta ejecucidn de la prestacion.
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La garantia podra presentarse en alguna de las formas previstas en el articulo 84 de la LCSP:

- En efectivo o en valores de Deuda Publica, con sujecién, en cada caso, a las condiciones
establecidas en las normas de desarrollo de la LCSP. El efectivo y los certificados de
inmovilizacién de los valores anotados se depositardn en la entidad bancaria que determine la
Fundacidn Dofana 21.

- Mediante aval, presentado en la forma y condiciones que establezcan las normas de
desarrollo de la LCSP, por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de crédito,
establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizados para
operar en Espaia, que debera depositarse en la Fundacion Dofana 21.

- Mediante contrato de seguro de caucidn, celebrado en la forma y condiciones que las normas
de desarrollo de la LCSP establezcan, con una entidad aseguradora autorizada para operar en
el ramo. El certificado del seguro deberd entregarse en la Fundacién Dofiana 21.

El importe de la garantia asi como el régimen de su devolucidn o cancelacidn seran
establecidos por la Fundacion Dofiana 21 atendiendo a las circunstancias y caracteristicas del
contrato.

V. PREPARACION DE LOS CONTRATOS.

13.- Contratos menores.

De acuerdo con la LCSP, se consideran contratos menores los contratos de obra de importe
inferior a 50.000 € iva excluido, y los de suministros y los de servicios de importe inferior a
18.000 € iva excluido.

Los contratos menores exigen unicamente un expediente simplificado para cuya tramitacion
solo se requiere la aprobaciéon del gasto y la incorporacion al mismo de la factura
correspondiente, excepto en el caso de contratos de obras, en los que ademds deberd
incorporarse un presupuesto, sin perjuicio de la existencia del correspondiente proyecto
técnico cuando normas especificas asi lo requieran.

En los contratos financiados con cargo a subvenciones publicas, de acuerdo con la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se deberd solicitar un minimo de tres
ofertas de diferentes proveedores en los casos en los que el gasto subvencionable sea:

- Contratos de obras de cuantia superior a 30.000 €.
- Contratos de suministro y de servicios de cuantia superior a 12.000 €.

Teniendo en cuenta lo expuesto en los parrafos anteriores, se establecen los siguientes tramos
de contratacién:

- Contratos de obras de cuantia:
- Hasta 600 €.
- Mayor a 600 € y hasta 30.000 €.
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- Mayor a 30.000 € y menor a 50.000 €.

- Contratos de suministros y de servicios de cuantia:
- Hasta 600 €.
- Mayo a 600 € y hasta 12.000 €.
- Mayor a 12.000 € y menor a 18.000 €.

En estos contratos la elaboracién de un pliego de prescripciones sera opcional en funcidn de la
complejidad de la obra, suministro o servicios a contratar.

Las cuantias indicadas de 12.000 € y 30.000 € seran iva incluido o excluido, segln se trate de
contratos asociados (iva incluido) o no asociados (iva excluido) a subvenciones publicas
recibidas.

14.- Contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la LCSP de
cuantia igual o superior a 193.000 € ¥\,

En estos contratos deberan observarse las reglas establecidas en el articulo 101 de la LCSP
para la definicidn y establecimiento de prescripciones técnicas, siendo igualmente de
aplicacion lo previsto en los articulos 102 a 104 de esa misma Ley.

15.- Otros contratos.
En contratos de cuantia superior a 50.000 €, la Fundacién Dofiana 21 deberd elaborar un
pliego, en el que se establezcan:

- Las caracteristicas basicas del contrato.

- El régimen de admisidn de variantes.

- Las modalidades de recepcidn de ofertas.

- Los criterios de adjudicacion.

- Las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.

Estos pliegos seran parte integrante del contrato.

V1. ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS.

16.- Adjudicacion de los contratos.

En disposicién de lo establecido en el articulo 175 de la LCSP, la adjudicacidn estard sometida,

en todo caso, a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacion.

W Cuantia actualizada respecto a las fijadas en la LCSP, por la Orden EHA/3497/2009, de 23 de diciembre,

por la que se hacen publicos los limites de los distintos tipos de contratos a efectos de la contratacion
administrativa a partir del 1 de enero de 2010.

13



Para cumplir con las exigencias derivadas del principio de publicidad, la Fundacién Dofana 21
publicard en su pdgina web, en el perfil de contratante, la informacién relativa a la licitacién de
los contratos cuyo importe supere los 50.000 € iva excluido.

Para cumplir con el principio de concurrencia, la Fundacién Dofiana 21 promovera la
participacién de diferentes empresas en los procedimientos de adjudicacién, de forma que se
obtenga una oferta adecuada al mercado.

En aras al principio de transparencia, la Fundacién Dofnana 21 seguira los procedimientos de
contratacidn establecidos en la presente instruccién y seguin los requisitos que en cada caso se
especifiquen en los pliegos de condiciones.

Para cumplir con el principio de confidencialidad, la Fundacion Dofiana 21 no podra divulgar la
informacidn facilitada por los empresarios que éstos hayan designado como confidencial. Este
caracter afecta, en particular, a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos
confidenciales de las ofertas.

Igualmente, el contratista deberd respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la
que tenga acceso con ocasion de la ejecucién del contrato a la que se le hubiese dado el
referido cardcter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser
tratada como tal.

En atencién a este principio, la Fundaciéon Dofiana 21 otorgard un plazo de 2 meses desde la
fecha de adjudicacién definitiva del contrato, a los licitadores que no han resultado
adjudicatarios para que procedan a retirar la documentacién correspondiente a las ofertas

presentadas, procediéndose a su destruccion en caso de que no sea retirada en dicho plazo.

Para cumplir con el principio de igualdad y no discriminacion, la Fundacion Dofiana 21 dara a
los licitadores un tratamiento igualitario y no discriminatorio.

El contrato se adjudicara a quien presente la oferta econémicamente mas ventajosa.

VII. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

En la presente Instruccién se utiliza la misma denominacién que la expresada en la LCSP para
referirse a los procedimientos de contratacion, pero no se considera aplicable a estos las

normas de tramitacién establecidas para cada uno de ellos en esa Ley. Se aplicara lo dispuesto

en los apartados siguientes asi como en los pliegos de condiciones, en su caso.

17.- Procedimiento de contratacion para contratos menores.

17.1.- Supuestos de aplicacién.

Como ya se ha expuesto con anterioridad, los contratos menores a celebrar por la Fundacion
Dofiana 21 seran:
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TIPO DE CONTRATO CUANTIA (IVA excluido)

Grupo |

Obras Hasta 600 €

Suministros Hasta 600 €

Servicios Hasta 600 €

Grupo |l

Obras Mds de 600 € y hasta 30.000 €
Suministros Mds de 600 € y hasta 12.000 €
Servicios Mds de 600 € y hasta 12.000 €

Grupo Il

Obras Mads de 30.000 € y menos de 50.000 €
Suministros Mds de 12.000 € y menos de 18.000 €
Servicios Mas de 12.000 € y menos de 18.000 €

17.2.- Expediente de contratacidn.
En los contratos menores del Grupo | sélo se requiere la comunicacién del gasto a
Administracion y la factura o documento justificativo correspondiente.

En los contratos menores del Grupo Il se requerird la solicitud de un presupuesto previo, que
se acompafara de la aprobacién del gasto y de la factura correspondiente.

En los contratos menores del Grupo Ill se deberd solicitar como minimo tres ofertas de
diferentes proveedores, con caracter previo a la contratacidon, salvo que por las especiales
caracteristicas del objeto del contrato no existan suficiente nimero de entidades dedicadas a
ello. La eleccidon entre las ofertas presentadas, se realizara conforme a criterios de eficiencia y
economia.

Ademads, en los contratos de obras incluidos en los tres grupos deberd incorporarse el
correspondiente proyecto técnico cuando normas especificas asi lo requieran.

El érgano de contratacion decidira en cada caso la inclusiéon de la informacion relativa a la
celebracion de estos contratos en el perfil de contratante de la Fundacion Dofiana 21.

En todos los casos, los empresarios han de tener capacidad de obrar y contar con la
habilitacidn profesional necesaria para realizar la prestacion.

18.- Procedimiento negociado.
18.1.- Supuestos de aplicacion.
En funcidn de la cuantia se utilizara el procedimiento negociado en los siguientes casos:

TIPO DE CONTRATO CUANTIA (IVA excluido)
Obras De 50.000 € a menos de 1.000.000 €
Suministros De 18.000 € a menos de 100.000 €
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Servicios De 18.000 € a menos de 100.000 €

Este procedimiento podra utilizarse en tramos de contratacién inferiores, y en los supuestos
previstos en los articulos 154, 155, 157 y 158 de la LCSP:

e Con caracter general, se podran adjudicar por procedimiento negociado:
- Cuando las proposiciones u ofertas econdmicas en los procedimientos abiertos, o restringidos
seguidos previamente sean irregulares o inaceptables.

- En casos excepcionales, cuando se trate de contratos en los que, por razén de sus
caracteristicas o de los riesgos que entrafien, no pueda determinarse previamente el precio
global.

- Cuando, tras haberse seguido un procedimiento abierto o restringido, no se haya presentado
ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las condiciones
iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.

- Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccion de
derechos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a un empresario determinado.

- Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para el érgano
de contratacion y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucién del contrato que no
pueda lograrse mediante la aplicacion de la tramitacion de urgencia regulada en el articulo 96
de la LCSP.

- Cuando el contrato haya sido declarado secreto o reservado.

e En el caso de los contratos de obras, podran adjudicarse por procedimiento negociado
en los siguientes supuestos:

- Cuando las obras se realicen Unicamente con fines de investigacidn, experimentaciéon o
perfeccionamiento.
- Cuando se trate de obras complementarias que no figuren en el proyecto ni en el contrato.
- Cuando las obras consistan en la repeticidn de otras similares adjudicadas por procedimiento
abierto o restringido al mismo contratista.
- En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a un millén de euros.

e Los contratos de suministros podran adjudicarse mediante el procedimiento
negociado en los siguientes casos:

- Cuando los productos se fabriquen exclusivamente para fines de investigacion,
experimentacion, estudio o desarrollo.
- Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por el proveedor inicial que
constituyan bien una reposicion parcial de suministros o instalaciones de uso corriente, o bien
una ampliacion de los suministros o instalaciones existentes.
- Cuando se trate de la adquisicion en mercados organizados o bolsas de materias de
suministros que coticen en los mismos.
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- Cuando se trate de suministros concertados en condiciones especialmente ventajosas con un
proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales.
- En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 €.

e Los contratos de servicios podran adjudicarse por procedimiento negociado en los
siguientes supuestos:

- Cuando debido a las caracteristicas de la prestacidon no sea posible establecer condiciones
con la precisidon necesaria para adjudicarlo por procedimiento abierto o restringido.
- Cuando se trate de servicios complementarios que no figuren en el proyecto ni en el contrato
pero que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser necesarios para ejecutar el
servicio.
- Cuando los servicios consistan en la repeticién de otros similares adjudicados por
procedimiento abierto o restringido al mismo contratista.
- Cuando el contrato en cuestidn sea la consecuencia de un concurso, y deba adjudicarse al
ganador.
- En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 €.

18.2.- Expediente de contratacidn.

En el procedimiento negociado la adjudicacidn recaera en el licitador justificadamente elegido
por el drgano de contratacidn, tras efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las
condiciones del contrato con uno o varios de ellos.

En este procedimiento se solicitaran al menos tres ofertas, salvo que por las especiales
caracteristicas del objeto del contrato no existan suficiente nimero de entidades dedicadas a
ello, lo cual habrd de quedar debidamente justificado.

La Fundacién Dofiana 21 efectuara las consultas y negociaciones oportunas con los distintos
licitadores sobre las ofertas que estos hayan presentado para adaptarlas a los requisitos
indicados en las condiciones generales, dejando constancia de las mismas en el expediente.

En el expediente también se dejard constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas
recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo.

Para contrataciones de cuantia superior a 50.000 € habra de elaborarse con caracter previo un
pliego de condiciones de la contratacion en el que, entre otra informacion, se determinaran los
aspectos econémicos y técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de negociacion con las
empresas.

Ademads, se publicard en el perfil de contratante la informacién relacionada con el
procedimiento de contratacién.

19.- Procedimiento abierto.
19.1.- Supuestos de aplicacién.
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Con caracter general, se acudird a esta modalidad de contratacién en los siguientes casos,
pudiendo optar en su defecto por seguir un procedimiento restringido o un procedimiento
negociado si se dan los supuestos contemplados en la LCSP:

TIPO DE CONTRATO CUANTIA (IVA excluido)

Obras De 1.000.000 € a menos de 4.845.000 €
Suministros De 100.000 € a menos de 193.000 €
Servicios De 100.000 € a menos de 193.000 €

19.2.- Expediente de contratacidn.
En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una proposicion,
guedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores.

La Fundacién Dofiana 21 elaborara un pliego de condiciones de la contratacién en el que se
recogera:

- Las caracteristicas basicas del contrato.

- El régimen de admisidn de variantes.

- Las modalidades de recepcion de ofertas.

- Los criterios de adjudicacion.

- Las garantias que deberdn constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.

El anuncio de licitacion de estos contratos se publicard en el perfil de contratante de la
Fundacion Dofiana 21, sin perjuicio de que en los casos en que se considere oportuno pueda
publicarse ademas en otros medios.

El plazo para la presentacidn de proposiciones sera como minimo el establecido en la LCSP, a
contar desde la fecha de publicacién del anuncio de licitacion en el perfil de contratante:

- Contratos de obras 26 dias naturales

- Contratos de suministros y de servicios 15 dias naturales

Estos plazos minimos se podran ampliar en funcién de las caracteristicas del contrato en
cuestion, informando de ello en el anuncio de licitacion.

La Fundacién Dofiana 21 calificard la documentacion acreditativa del cumplimiento de
requisitos previos, pudiendo conceder un plazo de 3 dias habiles para subsanar los defectos
y/u omisiones observados.

En la fecha indicada procederd a la apertura publica de las proposiciones, y su posterior
examen, resultando adjudicataria la entidad que presente la oferta econdmicamente mas

ventajosa.

20.- Procedimiento restringido.
20.1.- Supuestos de aplicacion.
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Con caracter general, se acudird a esta modalidad de contratacion en los siguientes casos,
pudiendo optar en su defecto por seguir un procedimiento abierto o un procedimiento
negociado si se dan los supuestos contemplados en la LCSP:

TIPO DE CONTRATO CUANTIA (IVA excluido)

Obras De 1.000.000 € a menos de 4.845.000 €
Suministros De 100.000 € a menos de 193.000 €
Servicios De 100.000 € a menos de 193.000 €

20.2.- Expediente de contratacion.

En el procedimiento restringido sdlo podran presentar proposiciones aquellos empresarios
gue, en atencion a su solicitud y a su solvencia, sean seleccionados por el érgano de
contratacidn. En este procedimiento estard prohibida toda negociacidon de los términos del
contrato con los solicitantes o candidatos.

La Fundacién Dofiana 21 elaborara un pliego de condiciones de la contratacién en el que se
recogera:

- Las caracteristicas basicas del contrato.

- El régimen de admisidn de variantes.

- Las modalidades de recepcion de ofertas.

- Criterios de solvencia con arreglo a los cuales seran elegidos los candidatos que seran
invitados a presentar proposiciones.

- Los criterios de adjudicacion.

- Las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.

El 6érgano de contratacién sefialara el nUmero minimo de empresarios a los que invitara a
participar en el procedimiento, que no podra ser inferior a 5. El drgano de contratacidn podrd
igualmente fijar el nimero maximo de candidatos a los que se invitara a presentar oferta,
segun los casos.

El anuncio de licitacion se publicara en el perfil de contratante, sin perjuicio de su insercidn en
otros medios publicitarios en los casos en que se considere oportuno.

El plazo para la presentacidn de solicitudes de participacidon y para la presentacidon de
proposiciones serd como minimo el fijado en la LCSP, pudiendo establecer segun los casos
plazos superiores que se indicaran en el anuncio de licitacion:

- Plazo de solicitud de participacién: 10 dias naturales desde la publicacion del anuncio de
licitacidn en el perfil de contratante.

- Plazo de presentacion de proposiciones: 15 dias naturales a partir de la fecha de envio de la
invitacion.
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El 6rgano de contratacion, una vez comprobada la personalidad y solvencia de los solicitantes,
seleccionara a los que deban pasar a la siguiente fase, a los que invitara simultaneamente y
por escrito, a presentar sus proposiciones.

Las invitaciones contendrdn una referencia al anuncio de licitaciéon publicado e indicaran la
fecha limite para la recepcion de ofertas, la direccidn a la que deban enviarse y la lengua en
que deban estar redactadas, si se admite alguna otra ademas del castellano, los criterios de
adjudicacion del contrato que se tendran en cuenta y su ponderacién relativa o, en su caso, el
orden decreciente de importancia atribuido a los mismos, si no figurasen en el anuncio de
licitacién, y el lugar, diay hora de la apertura de proposiciones.

También se incluird una copia de los pliegos o indicaciones de cémo acceder a ellos por medios
informaticos.

21.- Dialogo competitivo.

21.1.- Supuestos de aplicacion.

El didlogo competitivo podrd utilizarse en el caso de contratos particularmente complejos,
cuando la Fundacidén Dofana 21 considere que el uso del procedimiento abierto o del
restringido no permite una adecuada adjudicacidn del contrato.

21.2.- Expediente de contratacion.
La Fundacién Dofiana 21 elaborard un documento descriptivo en el que se dara a conocer sus
necesidades y requisitos, y que contendra:

- Las necesidades de la Fundacion Dofana 21.

- Las modalidades de recepcion de ofertas.

- Criterios de solvencia con arreglo a los cuales seran elegidos los candidatos que seran
invitados a participar en el didlogo.

- Fases del didlogo.

- Los criterios de adjudicacidn.

Se publicard un anuncio de licitacion en el perfil de contratante.

El plazo para la presentacion de solicitudes de participacion y para la presentacion de
proposiciones serd como minimo el fijado en la LCSP, pudiendo establecer segun los casos
plazos superiores que se indicaran en el anuncio de licitacidn:

- Plazo de solicitud de participacién: 10 dias naturales desde la publicacion del anuncio de
licitacidn en el perfil de contratante.

- Plazo de presentacién de proposiciones: 15 dias naturales a partir de la fecha de envio de la
invitacion.

La Fundacion Dofiana 21 desarrollara un didlogo con los candidatos seleccionados cuyo fin sera
determinar y definir los medios adecuados para satisfacer sus necesidades, el cual proseguira
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hasta que se encuentre en condiciones de determinar las soluciones que puedan responder a
sus necesidades.

Se adjunta Anexo | Cuadro resumen de procedimientos de contratacion.
VIII. CRITERIOS PARA LA VALORACION DE PROPOSICIONES.

22.- Criterios para la valoracidn de proposiciones.

Para la valoracién de las proposiciones y la determinacidn de la oferta econémicamente mas
ventajosa deberd atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del contrato tales
como:

- Calidad.

- Precio.

- Coste de utilizacion.

- Caracteristicas medioambientales.

- Rentabilidad.

- Valor técnico.

- Caracteristicas estéticas o funcionales.

- Disponibilidad y costes de los repuestos.

- Mantenimiento.

- Asistencia técnica.

- Servicio postventa

Cuando solo se utilice un criterio de valoracién, debera ser el criterio de precio mas bajo.
IX. RACIONALIZACION DE LA CONTRATACION.
23.- Racionalizacidn de la contratacion.

Con objeto de racionalizar y ordenar la adjudicacién de contratos, la Fundacién Dofiana 21
podra concluir acuerdos marco o establecer una bolsa de proveedores.

21



Anexo |. Resumen de procedimientos de contratacion.

Adjudicacion directa

Lo . Adjudicacion directa Abierto
Adjudicacion (Solicitud de un L.
. (Solicitud de al .. .
directa presupuesto, . Dialogo competitivo
. . menos 3 ofertas, Negociado o
(Comunicacion del | aprobacidn del gasto L, (En contratos
aprobacion del gasto . )
gasto y factura y factura L particularmente complejos)
] ) y factura Restringido
correspondiente) correspondiente) . , .
correspondiente) (Min. 5 licitadores)
Mas de 600 € Mds de 30.000 €
De 50.000 € De 1.000.000 €
Obra Hasta 600 € y y a a Menos de 4 € @

menos de 1.000.000 € | menos de 4.845.000 € ?
hasta 30.000 € ‘¥ Menos de 50.000 €

Mas de 12.000 €
De 18.000 € De 100.000 €
Hasta 600 € Hasta 12.000 € ™ y a a Menos de 193.000 € ?
menos de 100.000 € | menos de 193.000 € *?

Suministros y
servicios

menos de 18.000 €

También en aquellos
casos detallados en Ila
LCSP. Con publicidad
para aquellos mayores
de 50.000 €.

™ Estas cantidades seran iva incluido o iva excluido segln se segun se trate de contratos asociados (iva incluido) o no asociados (iva excluido) a subvenciones publicas recibidas.
@ Cuantias a partir de las cuales los contratos estdn sujetos a regulacion armonizada. (Cuantias actualizadas respecto a las fijadas en la LCSP, por la Orden EHA/3497/2009, de 23 de
diciembre, por la que se hacen publicos los limites de los distintos tipos de contratos a efectos de la contratacién administrativa a partir del 1 de enero de 2010).




